E-mail
Como configurar a minha conta de email

institucional na app Outlook (Microsoft Office
2019/ Microsoft Office 365)?

Para configurar a sua conta de email institucional (@isep.ipp.pt) na App Outlook
2019 terd que a correr indo aos programas no Menu Iniciar e executar o Outlook,
conforme a imagem seguinte:
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Ao executar o Outlook ird aparecer a seguinte janela onde ira colocar o seu email
institucional e de seqguida carregue em Ligar:
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E-mail

Bem-vindo ao Qutlook

Introduza um endereco de e-mail para adicionar a sua conta.

<n?® de estudante / sigla>@isep.ipp.pt

Opgoes avancadas v

(=)

Na janela seguinte tera de introduzir a sua palavra-passe institucional (a mesma
que usa para entrar no portal do ISEP):
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E-mail

i Institute Superior de
Isep Engenharia do Farto
<n® de estudante / sigla>®@isep.ipp.pt

Introduzir palavra-passe

Palavra-passe

Esqueci-me da palavra-passe

Imiciar sess3o com outra conta

Iniciar sessdo

Termos de utilizagdo  Privacdade e cookies
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E-mail

Na janela recomendamos que remova a opcao “Permitir que a minha

instituicao gira o meu dispositivo” e de seguida carregue, com o rato em

“Nao, iniciar sessao apenas nesta aplicacao”, conforme a imagem seguinte:

Manter a sessdo iniciada em todas as suas aplicacdes

O Windows vai lembrar-se da sua conta e iniciar sessao automaticamente nas suas
aplicacoes e sites neste dispositivo. Isto vai reduzir o nimero de vezes que lhe € pedido

para iniciar sessao.

Permitir que a minha organizacao gira ¢ meu dispositivo

E\Iﬁn, iniciar sessdo apenas nesta aplicacdo I

Na janela seqguinte ira Ihe aparecer a indicacao de que a configuracao da conta esta
concluida. Aqui terd primeiro que remover a opcao “Configurar também o Outlook
Mobile no meu telemodvel” e, de seguida, carregar em “OK":
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E-mail

Adicionar  @isep.ipp.pt
A configuragao da conta esta concluida

29

| [] Configurar também o Qutlook Mobile no meu telemével I

12

Ao carregar em “OK” a app iniciara, aparecendo imagem inicial do Outlook e de
sequida aparecer-lhe-4a, por fim, o programa:

o Microsoft

Outloo

Office 2019

A preparar o Outlock para a pnmeira utilizagdo
A obter definigdes da camxa de correio...

E recomendado que aguarde a sincronizacdo dos emails entre o seu computador e
o servidor de correio.
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